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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para elaborar el informe de auditoria y realizar las actividades de
cierre de la auditoria que aplican para la auditoria modalidad regular.

2. ALCANCE

- N
Inicia con la consolidacién y entrega al Gerente el informe preliminar de auditoria de
conformidad con la estructura determinada en el anexo 1 y termina con la socializacidn de los
A N y 4

resultados a la ciudadania y a las organizaciones sociales.

h 4
3. BASE LEGAL T——

Ver normograma

Ve

ARCHIVO: ordenamiento clasificado de documentos y archivos néticos que correspondan

al Proceso de Vigilancia y Control a la Gestion:Fiscal — PVC
ARCHIVO PERMANENTE: document Si de Mnacién para la auditoria. En este

archivo se consigna la normatividad Meﬂvmge tanto al ente de control como al

sujeto auditado.

4. DEFINICIONES

0S soportJa organizacion, planificacion y administracion
con respondencia, los informes de la entidad, entre

ARCHIVO GENERAL: docu
de la auditoria. En ese arc
otros documentos.

ARCHIVO CORRI
de la auditoria.
planeacion, eje

se consignan las evidencias obtenidas en el desarrollo
cian en concordancia con las tres fases de la auditoria:

que obtiene el equipo de auditoria del andlisis y evaluacion del
0 asunto auditado.

AL. Expresion de las conclusiones finales a las que ha llegado el equipo
de realizar el proceso auditor, en torno de la gestion y los resultados, la

cuanto se ha hecho una evaluaciéon conjunta al aplicar en forma articulada los diferentes
sistemas de control.

En el dictamen integral de la auditoria, se incluye el fenecimiento de la cuenta, el concepto
sobre la gestion fiscal, la opinibn sobre la razonabilidad de los estados contables,
conceptualizacién del sistema de control interno, asi como el cumplimiento del plan de
mejoramiento.
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FENECIMIENTO. Acto por el cual se pone fin a la revision de la cuenta rendida a la Contraloria
por los sujetos de control, mediante el cual se determina que el gestor fiscal realizé el manejo
de los recursos, puestos a su disposicién, en condiciones de eficacia, eficiencia, economia,
equidad y valoracién de costos ambientales. Si con posterioridad a la revision de cuentas de los
responsables del erario aparecieren pruebas fraudulentas o irregulares relacionadas con ellas,
se levantara el fenecimiento y se iniciara juicio fiscal.

FOLIAR: numerar los folios de un impreso, libro o documento. ’—“

A
INFORME DE AUDITORIA. Documento final del proceso auditor, que sinltiza el resm‘do del
desarrollo de los objetivos definidos en el memorando de aS|g i6n. Corresponde a un
documento “ejecutivo”, que contemple una sinopsis de los prin idos en
ejecucion de la actuacion fiscal. T

Los propositos del informe definitivo son: /

v Registrar los resultados de la auditoria a ntad
v" Describir de manera precisa, clara y conci aIIaz%determinados durante el

proceso auditor.
v Apoyar el control politico que €j n las respe rporaciones publicas.
v" Servir de insumo para que el ent%o formule‘el plan de mejoramiento.
v

Comunicar e informar publi ult de la auditoria.

El Informe de auditoria en la modali
que culmina con un dictamen int
integral (opinar y conceptuar).

os resultados del proceso de auditoria
—09 Responsabilidad de emitir un dictamen

INFORME PRELIMINAR
retomando las diferentes
proceso o tema de e

agrupadas por componente de integralidad, area, ciclo,
ucion de una actuacion fiscal.

e que su trabajo se llevé a cabo de acuerdo con normas de auditoria
adas y en cumplimiento del plan de trabajo y de los programas de auditoria.
orme de auditoria, sirven como fuente de informacién y facilitan la

Las actividades desarrolladas dentro el proceso auditor deben estar soportadas en papeles de
trabajo. Los papeles de trabajo se pueden registrar en papel, en formato electrénico u otros
medios. Los papeles de trabajo preparados en forma electronica deben someterse a los mismos
estandares de elaboracion, revision y retencion de los papeles de trabajo manuales. (NAG - 07
Papeles de trabajo), deben ser legibles, l6gicos, completos, faciles de entender y estar
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disefiados técnicamente. Los archivos de papeles de trabajo deben ser referenciados para facil
identificacion, se clasifican en: archivo permanente, archivo general y archivo corriente.

PARTE INTERESADA: Sujeto de Control al que se le realiza la respectiva auditoria o se
adelanta la visita fiscal.

PLAN DE MEJORAMIENTO. Documento contentivo de las acciones que ‘se_compromete a
adelantar el sujeto de control, con el propésito de subsanar o corregir situaci fectan de
forma importante su desempefio y su cometido institucional, las cuales hayan sido evidenciadas en
los informes o actuaciones de la Contraloria de Bogota, D.C., producto del eicicio de Ilf?ilancia
de la gestion fiscal tanto a nivel micro como macro. ‘ =

. & 4

PROPIEDAD: Dominio que tiene el Sujeto de Control sobre los ue estan siendo utilizados

durante el desarrollo del Proceso auditor o de la visita fiscal.

SOCIALIZACION DE RESULTADOS. Es el evento melte el cual se lgan los resultados
obtenidos en el desarrollo del PAD. Se incluira sult de la auditoria con el énfasis
adecuado sobre el producto de los insumos originado inquietudes de la comunidad. De

acuerdo con el nimero de ciudadanos participantes e ejer: de la auditoria social se
realizard mesa final del equipo auditor con lossparticipantes.
SISTEMA DE VIGILANCIA Y CONTRO

electronicamente la informacion de la
de control, para su validacion, progesamiento namiento de manera inmediata, &gil y

oportuna.
WPRO): Herramienta que administra, gestiona y
es conlleva el proceso auditor, permitiendo al nivel

r que ejecutan los equipos auditores, para determinar el

SISTEMA DE GESTION D
controla la informacion y
directivo realizar el segui

o
>
<
m
x
o}
(2]

estructura Informe auditoria modalidad regular.
“Dictdmen de Auditoria Integral”.

odelo “Cuadro de tipificacién de Observaciones o Hallazgos”.
Modelo Formato Analisis Respuesta Informe Preliminar
Formato de traslado de Hallazgos Fiscales

Ficha Técnica

Anexo No.

7 Reporte traslado de Hallazgos de Auditoria
Anexo No. 8 Archivo de papeles de trabajo.
Anexo No. 9 Caratula de la carpeta de archivo
Anexo No. 10  Modelo de entrega papeles de trabajo en CD.
Anexo No. 11 Modelo lista de chequeo para recibo papeles de trabajo.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Ne¢ RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

6.1 ELABORACION INFORME

Consolida y
Gerente el informe preliminar

entrega al

Memorando

Punto de control:

Las car icas del informe
de a ria, ncuentran
en laimatriz de car rizacion

el producto. |
—
A N y 4

bservacv

" PROFESIONAL de auditoria de conformidad
ESPECIALIZADO | con la estructura determinada as las cifras del informe
en el anexo 1. ir en una sola unidad
ida: pesos, millones,
miles de pesos, etc.
odo informe debe ser
EJECUTIVO, puntual y no
o repetir informacién.
Revisa y soli l
auditor efe rlos a Punto de control:
que haya lugar. Se debe verificar que el total
de observaciones (hallazgos)
2 GERENTE Remlte a ubdlrect relacionados en el cuadro final

para

med|o
su

coincida con lo establecido en
el cuerpo del informe en
cantidad y referenciacion.

ante el
Sectorial,

inar
ico

Comité
con

damento en los objetivos

3 qU|po definidos en el memorando
GEREN de asignacion y de
conformidad con las fechas

establecidas en el

cronograma de actividades.
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Punto de control:
Constata que el informe
preliminar  contemple las
caracteristicas definidas en la
gélél-zrg;?ﬁ_ caracterizacién.del producto.
&F u
A SlI;IIBS[C)JIZ_EICZ;ZgI%IEI)E %Aprueba o] desaprugba de | Acta (;Je Qomité ng.r;ﬁ Sel ng}ﬁ:: do toe?]e Ioesi
orma y de fondo el informe Tecnlqo m‘ndo de asi@ci()n
ASESOR preliminar. Sectorial R P
GERENTE Se debe vefificar que el total
observaciones
jonadas en el cuadro final
con lo establecido en
cuerpo del informe en
cantidad y referenciacion.
Comunica el informe
preliminar aprobado al sujeto
de control, sin i i
concepto sobre fene
y el péarrafo de pla Observacion:
mejoramierﬁ Dependiendo la complejidad
del sujeto de control y a
5 DIRECTOR En la unicacién Oficio remisorio criterio del Director Sectorial
SECTORIAL se puede otorgar entre tres (3)

quipo auditor)

y ocho (8) dias calendario
para dar respuesta al informe
preliminar.

analiza la

sujeto de
trol a las observaciones
de auditoria, con incidencia
fiscal, disciplinaria y penal,
formuladas en el informe
preliminar.

Valida la observacién, con
base en el andlisis
efectuado a la respuesta de
la entidad:

Acta de mesa
de trabajo’

Punto de Control.

Si el sujeto de control no
presenta  argumentos  ni
soportes, el equipo auditor
dejara constancia en la mesa

de trabajo respectiva, asi
como en aquellos casos en
que se desvirtten las
observaciones.

Podréan existir situaciones que
finalmente no son

' Para el acta de mesa de trabajo, utilizar el formato establecido en el procedimiento para el control de documentos internos del
Sistema Integrado de Gestion, que hace parte del proceso de Gestion Documental. En esta mesa de trabajo se debe diligenciar el
formato “Analisis respuesta informe preliminar Anexo No. 4 el cual hara parte integral de la respectiva acta.
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¢ Sila respuesta satisface y
desvirtta de manera
idobnea y soportada la
observacién, se retira del
informe dejando
constancia en el acta de
mesa de trabajo y en los
papeles.

e Si la respuesta no
desvirta la observacion,
se configura el hallazgo y
se incluye en el informe
final.

e Si no se logra consenso al
interior del equi de
auditoria, se recurrira, al
Comité Juridico
Hallazgos
con
vigente.

constitutivas de hallazgo con
incidencia fiscal, pero que
pueden ser objeto de funcién
de advertencia,

pronunciamiento o apertura
de indagacion preliminar’.

l 4 A
Obs&acién: ‘

be ser parte integrante del

W’ Modelo

Respuesta

orme Preliminar; donde se

nta el analisis a la
de observaciones.

2 Se activan los procedimientos para 1) Suscribir, comunicar y realizar seguimiento a la advertencia fiscal, 2) Elaboracién de

pronunciamientos y/o 3) Indagacién preliminar.
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Ajusta el informe al siguiente P\;mto de contr<_)l L |
dia a la celebraciéon de la ( e(rj caracterizacion  de
mesa de trabajo e incluye el producto).
concepto sobre el .
fenecimiento y el parrafo de Er?iﬁg,esws ehnallazgoesl
plan de mejoramiento. com'yen! t:eé “pectivo,
. . evitando la repeticion de los
Se debe incluir en el
PROFESIONAL . - . mas .en el desarrollo del
UNIVERSITARIO O | Iforme definitivo 'ahﬁg'z'gi‘: informes, &
/ FOPECIALIZADO administrativos con ra aseMtrazabilidad
GERENTE incidencia fiscal, penal o S r?allaz os se debe
disciplinaria al igual que las or Iag numeracion
(Equipo auditor) observaciones que fueron . .
subsanadas o desvirtuadas informe t';’;ir;ier:frjada en el
por el sujeto de control, P '
soportando tal decisién. Observacién
. . Ver anexo 5 — Formato de
Sggsgg'adeelhaﬂz o de traslado de hallazgo fiscal.
aprobado 9 l Diligenciar en su totalidad sin
P ' tachones ni enmendaduras.
Revisa i
ﬁl]fgrd”'::m y IZ::ectrc; i%l Punto de Control:
m o ara - Se debe verificar que el total
para de!| Memorando de hallazgos relacionados en
g”?tra - dc remisorio el cuadro final coincida con lo
J Informe Final establecido en el cuerpo del
8 GERENTE e al Director e ey Oomidad Y
s) formatos de| Memorando . ' .
de hallazaos traslado de observaciones desvirtuadas
los dergés hallazao no se registran en este
9 cuadro.
con sus
ectivos soportes, para
er trasladados a las
instancias pertinentes.
Revisa y aprueba el informe
final.
Punto de control:
v" Aprobado comunica al Acta Comité
9 DIRECTOR sujeto de control Técnico Verifica que el informe cumpla
SECTORIAL solicitando la formulacién Sectorial con los requisitos establecidos
del plan de en la caracterizacién del
mejoramiento. producto.
v Con observaciones
aplica procedimiento para
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el control de Producto no
Conforme.
Observacion:
Firma y comunica el informe I;Vi(;opm magne_tlgicigt:e 32
final, solicitando la Estudi de omia y
pre§entap|on del plgn de Politica Publica de ontener
mejoramiento, el cual incluye | informe definitive. de las
acciones para todos los| g, ge uditorias regulare
glail:waff)?r(r)fe determinados en COMUNICACIS
10 DIRECTOR : del infor e
SECTORIAL

Activa el Procedimiento para
la Preservacion del Producto.

Envia copia magnética a la
Direcciébn de Estudios de
Economia y Politica Publica —
auditoria regular. &

M ando
isorio

iento se realiza en
términos y  forma
stablecidos en la resolucion
igente.

6.2. CIERRE DE AUDITORIA

11

. N, 4

Traslada &T, half}s
definitivos as inst as

les a la
de
bilidad Fiscal

diccion Coactiva
en el formato del Anexo
5 con todos los
soportes.

e los disciplinarios vy
penales se remiten de
oficio a la autoridad
competente,
determinando el (los)
numerales en que se
ubican en el informe de
auditoria y se remite
como soporte el informe
final.

Oficio remisorio
y formato de
traslado de

hallazgo fiscal

Oficio remisorio

Punto de control

El traslado se debe realizar
maximo dentro de los (5)
cinco dias habiles siguientes
al cierre de auditoria.

Observacion:
El traslado para el caso de

los Hallazgos fiscales se
realizara utilizando un
memorando por cada

hallazgo, identificando en el
Asunto el numero del
hallazgo fiscal. En el
contenido del memorando se
incluird: Entidad afectada,
breve descripcion del
hallazgo, valor del dafio vy
presuntos implicados.

En caso de no fenecimiento
de la cuenta, se debe dar
traslado del Informe de
Auditoria a la autoridad
disciplinaria correspondiente,
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indicando que es por este
motivo.

La actualizacion de la ficha
técnica aplica para el caso

GERENTE, Actualiza la “Ficha Técnica gg I.as | regualar(:sr),/
PROFESIONAL del Sujeto de Control”, segun pia A ea Ié; Dirgkcion ed:
12 | ESPECIALIZADO Y/O |Anexo 6 y entrega a la i6n  en® medio
UNIVERSITARIO Dlrecc’pn en copia fisica y o, la | sera
(Equipo auditor) magnetica. publica anet y la
opia fisica hara parte del
ivo permanente.
Diligencia formato de
reporte traslado de
hallazgos de  auditoria
13 GERENTE (Anexo 7), para firma del
Director 'y remite al
responsable de proceso con
copia a la Direc de
Planeacién.
Punto de control:
En la auditoria regular que
realizan las Gerencias de
Localidades se archivan los
papeles de trabajo
debidamente  foliados vy
referenciados en las
rmato Unico dependencias de dichas
de Inventario Documental* y oficinas.
papeles de| Formato Unico |Cada carpeta contentiva de
14 vajo al administrador de| de Inventario |un archivo, debera llevar un

vo y/o  funcionario

Entrega los papeles de
trabajo al Archivo Central,
codificados segun tabla de
retencion documental, aplica
para el caso de las Gerencias
de Localidades.

Documental

indice.

Ver Anexo 8 - Archivo de
Papeles de Trabajo.

La carpeta contentiva de un
archivo debera tener una
caratula. Ver Anexo 9 -
Caratula de la Carpeta de
Archivo.

3 Los Papeles de Trabajo estan conformados por los documentos contenidos en los Archivos; Corriente, General y Permanente.
4 Este formato se ubica en el procedimiento para la administracién de archivos mediante la elaboracion de inventarios
documentales, que hace parte del Proceso de Gestion Documental.
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Punto de Control:
Cuando sea en Medio
Magnético se hara en CD,
de conformidad con la tabla
de rete mental.
Ver exo 10 - delo de
Entr de Papeles de
abajo.en CD.
untadggontrols
lica Lista de chequeo
recibo papeles de
Revisa, aprueba 0 .
desaprueba los papeles de Observacion:
trabajo codificados segun )
ADMINISTRADOR Tabla de Retencién na vez recibic_jos los
Documental de la apeles de Trabajo, estos
DE ARCHIVO X .
15 Y0 dependencia. n podrar selr const.ultac’josi
para lo cual se activara e
FBJEN;L?,\TAA&I)O Si no son aprobado S Procedimiento de Préstamo

papeles de t rep
el memora ara d
Subdirect al 0
Auditor pe;Eustes.
S

de Documentos, con el fin
de impedir la divulgacion
inadvertida de informacién
confidencial, asi mismo para
evitar la posibilidad de
alteraciéon o substraccién de
evidencia.

16

17

G
GERENTE

Aplica procedimiento de
ua n de beneficios
ontrol fiscal (en caso que
ue).

Devuelve los bienes
suministrados para la
ejecucion del trabajo, una vez
terminada la auditoria o
actuacién de control fiscal, a
través del mismo documento
con que fue recibido.

Observacion:

Cuando se presente cambio
de Gerente o Profesional
asignado a una actuacion, se
levantard4 acta de entrega y
recibo tanto de los bienes de
la Parte Interesada como los
de la Contraloria, evento en el
cual NO SE UTILIZA Anexo 1;
solo se utilizard cuando se
entregue el inventario
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efectivamente al Sujeto de
control (parte interesada).
Observacion:

Se incluira-el-resultado de la

auditoria™ con'_el énfasis

adecgado sobre roducto

de los insumos o‘ri&Dados en

comunidad, de acuerdo

DIRECTOR wm de

SECTORIAL ciudadan ipantes en

gjercicio de la auditoria

GERENTE Socializa los resultados a la | se realizara mesa final

18 PROFESIONAL ciudadania 'y a las ipo auditor con los

ESPECIALIZADO Y/O | ©rganizaciones sociales que nos; foros,

UNIVERSITARIO | participaron. audiencias publicas, entre
(Equipo auditor) ros eventos.

Se incluyen las actividades
programadas por la
Direccién de Participacién
Ciudadana y Desarrollo
Local en las que se
presenten resultados de
auditoria de las Direcciones
Sectoriales.
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7. ANEXOS
ANEXO No. 1.

MODELO ESTRUCTURA INFORME AUDITORIA REGULAR

INFORME DE AUDITORIA
MODALIDAD REGULA

p 4

<.,
N

TRRL' SIGLA

NOMBRE SUJETO NON

Peno( Audl’) (Vigencia)

C~~
D

DIRECCION

Ciudad, Fecha
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MODELO “HOJA DE PRESENTACION”

NOMBRE DE LA ENTIDAD AUDITADA

Contralor de Bogota Nombre

Contralor Auxiliar Nombre (/
p
Director Sectorial Nombre v

h 4
Subdirector de Fiscalizaciéon Nombre

y 2

N v
Asesor V(nbre ‘
Gerente r NM

Pr

A -
Equipo de Audit re Auditores
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MODELO “TABLA DE CONTENIDO”
1. DICTAMEN DE AUDITORIA INTEGRAL. Ver Anexo 2

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA: (Debe ser lo suficientemente ilustrativo, sin
exceder a la transcripcion total de los papeles de trabajo).

Resultados por componente y factor: Sintesis del componente; relacion “hallazgos
(observaciones para el caso del informe preliminar) de a torla debl mente

tipificados, junto con un breve andlisis de la respuesta de la

3. OTRAS ACTUACIONES
3.1. SEGUIMIENTO FUNCIONES DE ADVERTEVY
3.2.  ATENCION DE QUEJAS R
3.3. BENEFICIOS DE CONTROL FISCAL V

y 4

4. ANEXO: Cuadro de observaciones (hallazgos) dete y comunicados debidamente
referenciados. Deben ir en una sola un de medlda

pesos. (Modelo anexo 3).

_\
C v
R4
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ANEXO No. 2

MODELO DICTAMEN DE AUDITORIA INTEGRAL

Doctor

XXXXXXXXXXXXXXKKKX —
XXXXXXXXXXXXXXXXXKXX V 2, N
Ciudad

Asunto: Dictamen de Auditoria vigencia XXXX

Constitucién Politica y el
través de la evaluacién

La Contraloria de Bogota, con fundamento en los articulos 267 y
Decreto 1421 de 1993, practicé Auditoria modalidad regular, a la entidad
de los principios de economia, eficiencia, eficacia, equidad y v

que administré los recursos puestos a su disposicién y lo

de enero y el 31 de diciembre de XXXX; (cifras que fue
anterior), la comprobacién de que las operaciones financi istrativas y econdmicas se
tos aplicables, la evaluacion y
analisis de la ejecucién de los planes y programa ibn ambiental y de los recursos naturales, la

evaluacion al Sistema de control interno y el-eumplim e mejoramiento.

Es responsabilidad de la administracign [
Contraloria de Bogota. Esta responsabilidad incluye: disefar, implementar y mantener un sistema de
control interno adecuado para el cumplimiento de la mision institucional y para la preparacién y
presentacion de los estados.contables,lil errores significativos, bien sea por fraude o error;
seleccionar y aplicar las p as contable adas; asi como, efectuar las estimaciones contables
que resulten razonables en las cir ias. La responsabilidad de la Contraloria de Bogota consiste
en producir un informe ue tenga el concepto sobre la gestibn adelantada por la

administracion de lasentidad, que inclu’pronunciamientos sobre el acatamiento a las disposiciones

iencia istema de Control Interno, y la opinién sobre la razonabilidad de

auditoria, fueron corregidos (o seran corregidos) por la administracion, lo
iento continuo de la organizaciéon y por consiguiente en la eficiente y

establecidos por la Contraloria de Bogota; compatibles con las de general aceptacion; por tanto,
requirio, acorde con ellas, de planeacion y ejecucién del trabajo de manera que el examen proporcione
una base razonable para fundamentar los conceptos y la opinién expresada en el informe integral. El
control incluyé el examen, sobre la base de pruebas selectivas, de las evidencias y documentos que
soportan la gestion de la entidad, las cifras y presentacién de los Estados Contables y el cumplimiento
de las disposiciones legales, asi como la adecuada implementacion y funcionamiento del Sistema de
Control Interno.
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En el trabajo de auditoria se presentaron las siguientes limitaciones que afectaron el alcance de nuestra
auditoria (describir las limitaciones si las hubo; en caso contrario, el presente parrafo debe hacer
expresa alusiéon de que no hubo limitaciones en el alcance).

Los hallazgos se dieron a conocer a la entidad, las respuestas de la administracién fueron analizadas y
se incorporaron en el informe, las que fueron debidamente soportadas.

- N
1.1. CONCEPTO SOBRE FENECIMIENTO P Y
. -3
Con base en la calificacion total de XXX puntos, sobre la Evaluacién de Gestion y ReSl‘dos, la
Contraloria de Bogota D.C., (fenece o no fenece) la cuenta de la ad por la vigencia fiscal
correspondiente al afio (afio auditado). =
.
MATRIZ DE EVALUACION DE LA GESTION FISCAL
ENTIDAD AUDITADA
VIGENCIA AUDITADA
Calificacion . Calificacion
Componente . Ponderacion
Parcial Total
1. Control de Gestion 50
2. Control de Resultados 30
3. Control Financiero 20
Calificacion total 100,00
Fenecimiento

\*1

RANGOS DE CALIFICACION PARA EL FENECIMIENTO

Rango Concepto
80 0 mas puntos FENECE
Menos de 80 puntos NO FENECE

Rango Concepto
80 0 mas puntos FAVORABLE
Menos de 80 puntos DESFAVORABLE
Los fun e este pronunciamiento se presentan a continuacion:

1.1.1  Control de Gestion

La Contraloria Territorial como resultado de la auditoria adelantada, conceptia que el concepto del
Control de Gestion, es (Favorable — Desfavorable), como consecuencia de la calificacién de XX puntos,
resultante de ponderar los factores que se relacionan a continuacion:




©,
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL
INFORME DE AUDITORIA Y CIERRE DE
AUDITORIA

Pagina 18 de 51

Codigo documento:04012

Cadigo formato: 04012002

Version: 13.0

TABLA 1
CONTROL DE GESTION
ENTIDAD AUDITADA

VIGENCIA
Calificacion .. Calificacion
Factores . Ponderacion
Parcial Total

1. Gestién Contractual 60%
2. Rendicion y Revision de la Cuenta 2%
3. Legalidad 5%
4. Gestion Ambiental 5%
5. Tecnologias de la comunica. y la inform. (TICS) 3%
6. Control Fiscal Interno

6.1 Plan de Mejoramiento 7%

6.2 Sistema de Control fiscal Interno 8%
7. Gestion Presupuestal 10%
Calificacion total 100%

Concepto de Gestion a emitir

RANGOS DE CALIFICACION PARA EL CONCEPTO DE GESTION

Rango Concepto

80 0 mas puntos

Favorable

Menos de 80 puntos

Desfavorable

Fuente: Matriz des¢

alificacion '
ez ia

s, es (Favorable — Desfavorable), como consecuencia de la calificaciéon de XX
ponderar el factor que se relaciona a continuacion:




©,
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL
INFORME DE AUDITORIA Y CIERRE DE
AUDITORIA

Pagina 19 de 51

Codigo documento:04012

Cadigo formato: 04012002

Version: 13.0

TABLA 2
CONTROL DE RESULTADOS
ENTIDAD AUDITADA
VIGENCIA

Calificacion

Factores .
Parcial

Ponderacion

Calificacion
Total

1. Cumplimiento

Planes Programas y Proyectos

100,00

Calificacion total

Concepto de Gestion de Resultados

RANGOS DE CALIFICACION PARA EL CONCEPTO DE RESULTADOS

‘iul"

Rango

Concepto

80 0 mas puntos

Favorable

Menos de 80 puntos

Desfavorable

Fuente: Matriz de calificacién

Elaboré: Comisién de auditoria

1.1.3 Control Financiero

La Contraloria Territorial como resultado de

es (Favorable — Desfavorable), como
ponderar los factores que se relacionan

TABLA 3

CONTROL FINANCIERO
ENTIDAD AUDITADA

VIGENCIA
Calificacion .. Calificacion
Factores . Ponderacion
Parcial Total
1. Estados Contables 70
2. Gestidn financiera 30
Calificacion total 100,00

Concepto de Gestion Financiero

RANGOS DE CALIFICACION PARA EL CONCEPTO FINANCIERO

Rango

Concepto

80 0 mas puntos

Favorable

Menos de 80 puntos

Desfavorable

Fuente: Matriz de calificacién

Elaboré: Comisién de auditoria
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1.1.3.1  Opinion sobre los Estados Contables

En nuestra opinién, los Estados Contables fielmente tomados de los libros oficiales, al 31 de diciembre de
XXXX, asi como el resultado del Estado de la Actividad Financiera Econdémica y Social y los Cambios en
el Patrimonio por el afo que terminé en esta fecha, de conformidad con los principios y normas de
contabilidad generalmente aceptados en Colombia y demas normas emitidas por la Contaduria General
de la Nacién, son (Limpios o Con Salvedades o Negativos o Abstencién),

PLAN DE MEJORAMIENTO A7,

l 4 A
A fin de lograr que la labor de auditoria conduzca a que se emprendan acciones=: mejoramie‘ de la
gestion publica, la entidad debe disefiar un plan de mejoramiento que permita’'solucienar las deficiencias
puntualizadas, en el menor tiempo posible, documento que debe ser remitido a la CWogoté,
a través del SIVICOF de conformidad con lo establecido en la normativi igente. .

El plan de mejoramiento debe detallar las acciones que se de cada uno de los
hallazgos identificados, cronograma en que implementaran lo les de efectuarlos y
del seguimiento a su ejecucion, garantizando que busq liminar la causa del hallazgo, que sea
realizable, medible, contribuya a su objeto misional, p ie e en uso de recursos publicos, el
mejoramiento de la gestion institucional y atienda los principi gestio

Atentamente, 2. v
Director Técnico Sectorial \ l

c’

e
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ANEXO No. 3

MODELO “CUADRO DE TIPIFICACION DE OBSERVACIONES® (HALLAZGOS®)”

5, disciplina

5 Aplica para el caso del Informe preliminar.

5 Aplica

para el caso del Informe final.

VALOR Ani7
TIPO DE HALLAZGO CANTIDAD (En pesos) REFERENCIACION
V- N
1. ADMINISTRATIV XX N.A £ kY
S 0S f Y
S 7
2. DISCIPLINARIOS XX 2 &
.
3. PENALES XX
4. FISCALES?® XX
» Contratacion - Obra XX~
Publica
> Contratacion - XX
> Prestacion de Servicio
Contratacion - X
> Suministros XX $XX
» Consultoria y otros XX $XX
> Gestion Ambiental $XX
> Estados Financier $XX
TOTALES (1,2,3y 4) XX XXX

dro se presenta como anexo o al final del informe.

istrativos representan el total de hallazgos de la auditoria; es decir, incluye
0S, penales y los netamente administrativos.

7 Se deben detallar los numerales donde se encuentren cada uno de los hallazgos registrados en el Informe.
8 Discriminar por componente y para el caso de los correspondientes a contratacion, desglosar por tipologia.




)

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL INFORME DE AUDITORIA Y

CONTRALORIA CIERRE DE AUDITORIA

DE BOGOTA, D.C.

Pagina 22 de 51

Cédigo documento:04012

Cédigo formato: 04012004

Version: 13.0

ANEXO No. 4

Modelo Formato Analisis Respuesta Informe PreIirn

(1) Observacion establecida en
el Informe Preliminar (2) Respuesta Sujeto de (3) Analisis Repuesta Sujeto (4) Decision
No. Descripcion Control al Informe Preliminar de Control
i
Instructivo:

(1)

Observacion establecida en el Informe Prelimir
presenta en el Informe Preliminar. En caso de s¢
la observacién, retomando los aspectos importa
establecido.

Respuesta Sujeto de Control al Infor
presentados por el sujeto de control, de manera qu
observacién establecida por la Contralori
Analisis Repuesta Sujeto de Con
razones por las cuales la observagic
incidencia.

Decisién: Se establece
argumentacion dada por e

ro de la Observacion y se trascribe la misma tal como se
cta brevemente los hechos o situaciones que fundamentan
entender la esencia de la misma. Debe decir el tipo de incidencia

a hallazgo se transcribe de manera sucinta los aspectos importantes
ita tener claro los argumentos que justifican la contradiccion a la

atifica como hallazgo y con que incidencia, o de lo contrario, si a partir de la
ol se retira la observacion y no se configura como hallazgo.
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ANEXO 5

FORMATO DE TRASLADO DE HALLAZGO FISCAL

FORMATO DE TRASLADO DE HALLAZGO FISCAL — C6d®: HEEEEpEEEEREE

. N
Si el hallazgo es por irregularidades en CONTRATACION, diligenciar el siguim

N2 Contrato Vigencia Tipo- registro
(Reportado en la Cuenta) (Afo  de  suscripcion  del Convenio tima hoja
contrato) Contrato

rpOD~

Orden (
erta merca

Aceptacion gf

«UF o
l. DATOS GENERALES DE LA DEPENDENCIA QUE EFECTUA LA AUDITORIA

a. Direccion Sectorial: '

) p N
b. Sujeto de Control, programa o ec

c. Auditoria, Modalidad:

Regular

Especial —

Otra
d. PERIODO :
e. auditoria o actuacion fiscal: DD MM AA
f. a auditoria o actuacion fiscal °: DD MM AA
g. hallazgo al Jefe inmediato: DD MM AA
h.

NOMBRE CARGO

¢ Cddigo: Las primeras celdas corresponde al codigo de la Direccion Sectorial y/o Direccién de Reaccion Inmediata; las cuatro
siguientes al consecutivo en el traslado de hallazgo que debe llevar cada Direccién Sectorial y/o Direccion de Reaccién
Inmediata y las dos restantes a los dos ultimos digitos de la vigencia en la que se traslada del hallazgo.

© Si atn no se ha culminado la auditoria o actuacién fiscal, se indicara la fecha de terminacion prevista en el PAD, acto
administrativo o norma que establezca términos.
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Il. DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD AUDITADA, PROGRAMA O PROYECTO

a. Nombre o Razén Social:

b. NIT:

F o N

c. Naturaleza Juridica: i

[ | | ]
d. Domicilio:
e. Representante Legal: —
f. Cargo: £

. A 4
g. Cédula:
h. Direccién:
i. Teléfonos:
pr -

P . N
lll. ANTECEDENTES DEL INFORME DE AUDITORIA

a. Origen:

Faltante de Fondos:

Irregularidades en Contratacién:

Irregularidades en Cuentas:
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Otros: ¢, Cudl?

IV. DESCRIPCION DE LOS HECHOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES

¢ Qué ocurri6? (Hechos): e——
V e N\
y & ~
| | |
¢, Cuando? (Fechas):
D 4

¢,Donde? (Entidad, Lugares): / I

¢, Como? (Método):

¢, Por qué? (Causas): ‘ \

.

V. NORMAS PRESUNTAMENTE VIOLADAS

Especiale Generales

VI. MATERIAL PROBATORIO QUE SUSTENTA EL(LOS) HALLAZGO(S)
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VII. VALOR DEL MONTO O DANO PATRIMONIAL
$ (Letras)
Observaciones:
y 4 <
VIIl. PRESUNTOS RESPONSABLES [ | kN
| | |

NOMBRE  CEDULA CARGO DIRECCION TELE£ CW
V 4
IX. GARANTE: [ l P

Del Presunto Responsable
Del Bien
Del Contrato

/

(Citar el valor asegurado, el riesgo asegurado vige del seguro y acompanar copia

completa y legible del contrato de g?ﬂ'ﬁ"

X. MONTO DE LA MENOR CUANTﬁ PARA CON-TRATACION DE LA ENTIDAD AFECTADA:

N

R (en la vigencia anual en que

se causé el dano patrim I

A
XIl. RESPUESTA DE LA ENTIDAD

G

XIl. OTRO TIPO DE INCIDENCIA

esta de la entidad al hallazgo formulado por el equipo auditor y la

Enunciar si este hallazgo ademas tiene presuntas incidencias disciplinarias y penales e indicar el
N? del radicado utilizado en SIGESPRO si se comunicé a las instancias competentes.
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XIIl. FIRMAS V o N
y 4 A N
& Y
| | |

Director Sectorial (Nombre y firma)
Director de Reaccién Inmediata (Nombre y firma) ’
Coordinador Grupo Especial TIC (Nombre y firma) »

TIPOLOGIAS DE CONW

o\

N4

e

/\
(

4
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CODIGO DESCRIPCION CODIGO DESCRIPCION
10 Contrato de Obra Publica 72 Contrato de Seguros
11 Adquisicion de Bienes Inmuebles 73 Contrato de Reaseguro
12 Servicios de intermediacién para proveer 79 Otro tipo de contrato de seguros
talento humano
13 Servicio de Publicidad 81 Administraciéon y Custodia de Bonos del
Programa
14 Adquisicion de Bienes Muebles 82 Agente de Proceso
21 Consultoria (Interventoria) 83 Corretaje
22 Consultoria (Gerencia de Obra) 84 Administracion y Custc;w
23 Consultoria (Gerencia de Proyecto) 85 Operacién de Derivad
24 Cc,ms.ultona (Estudios y Disefios 86 Representacion de t ores de bonos
Técnicos)
25 Con_su_l?orla (Estudios de Prefactibilidad vy 99 Otros contratos de titilos valores
Factibilidad)
26 Consultoria (Asesoria Técnica) 111
29 Consultoria (Otros) 112
30 Servmlos” de Mantenimiento y/o 113
Reparaciéon
31 Prestacion de Servicios Profesionales 114
32 Servicios Artisticos 119
33 Servicios Apoyo a la Gestion de la] 1
Entidad (servicios administrativos)
34 g:lrlt;atos de Prestacién de Servicios de > E cién (Bienes Inmuebles)
35 Servicios de Comunicaciones 1 ndamiento de bienes muebles
36 Servicios de Edicién rrendami e bienes inmuebles
37 Servicios de Impresién 1 dminis n de inmuebles
38 Servicios de Publicacién 161 ec al de Autor o  propiedad
39 Servicios de Capacitacién 162 |De os de propiedad industrial
40 Servicios de Outsourcing 163 esion de marca o patente
41 Servicio de Desanglagsde, Pro 1 Transferencia de Tecnologia
Culturales
42 Suministro de es de Consu 9 Otro' tipo de contrato de derechos de|
propiedad
43 Suministro de vicio de Vigilanci 201 Cc’mv_enlo de Cpoperamon y Asistencia
Técnica con particulares
44 Su de S io de Aseo 202 Convenio de Administraciéon de Recursos
45 inistro de Alimen 209 Contratos con organismos multilaterales
46 uminis mentos 211 Convenio Interadministrativo
48 inistros 212 Coqvemq 5 Interadministrativo de|
Cofinanciacion
Otros Servicios 213 Convenio Administrativo
Servici porte 214 Convenio de Compromiso
5 ce inistracion de Bienes) 219 Otros tipo de convenios
_s_lor_1 (Servicios Publicos 901 Permuta de bienes muebles
Domiciliarios)
3 Concesioén (Servicios Administrativos) 902 Permuta de bienes inmuebles
3 esion (Servicios de Salud) 903 Mandato
ncesion (Obra Publica) 904 Comodato
oncesion (Mixtos) 905 Mutuo
5 Explotacién de monopolio 906 Donacién
59 Concesién (Otros) 907 Cesién de Bienes o Derechos
61 Contrato de Fiducia o Encargo Fiduciario 908 |Aprovechamiento Econémico (Deportes)
62 Contrat_o de Administracion Profesional 909 Suscripciones, afiliaciones
de Acciones
63 Leasing 910 Contrato de ’ac!m/on. man_tenl[n.- N
aprovech. econémico del espacio publico
64 Empréstito (Deuda Publica) 911 Contrato Interadministrativo
65 Depésitos 912 Admnpn;tracnon de Recursos del Régimen|
Subsidiado
69 Oftro tipo de contrato financiero 999 Otros tipo de contratos
71 Corretaje o intermediacion de seguros
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ANEXO No. 6
FICHA TECNICA
Direccion Sectorial:
Fecha de actualizacion:
; 4 A Y

I. PRESENTACION DE LA ENTIDAD

Nombre:

Naturaleza Juridica:

(Enuncie si la entidad es establecimiento p 0, empresa industrial y
comercial, sociedad de omia mixta sometida al régimen de las empresas
industriales y comercial les , unidad administrativa especial con o sin
personeria juridica, auton inistrati patrimonio independiente.)

Mision: o

Vision:

Objetivos co!

( Escriba los objetivos corporativos de la entidad )
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Il. HECHOS O TENDENCIAS DEL ANO, RELEVANTES EN EL SUJETO DE CONTROL

.
e

(Descripcién de las normas de creacion de la entidad, las reestructuraci o] ificaciones que haya tenido, y los
hechos mas importantes en el desarrollo de sus activid de manera co

ura organica de la entidad)

ARy

Ill. ORGANIGRAMA: (Incluya en eM[

1 Cite el (los) articulo(s) de la Constitucion Politica, las Leyes, los Decretos, los Acuerdos u otras disposiciones juridicas que
enmarquen el funcionamiento general de la entidad.
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AMBITO NORMA ARTICULO Y/O NUMERAL
CONSTITUCIONAL
P N
V 4 N
£ <
LEGAL | | ]
N
A N y 4
h ™ 4
.
OTRO (especifique) g

N

AN

2. NORMATIVIDAD ESPECI'FICAW( )

Y 4

TEMAS

NORMA

ARTICULO Y/O NUMERAL

PERSONAL:

CONTRATACI

s

CONTR O:

PRESUPUESTO:

2 Cite el (los) articulo(s) de las Resoluciones, circulares, instructivos u otros actos administrativos que enmarquen el
funcionamiento de los diferentes procesos de la entidad.
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ESTADOS CONTABLES:
OTROS (especifique): .
V 4 N
<
A
| |

V. PRODUCTOS Y/O SERVICIOS OFRECIDOS POR LA ENTID - 4

PRODUCTO Y/O UNIDAD DE

SERVICIO MEDIDA CANTIDAD VALOR

N

AV
\V
2 N N

ales servicios o productos que la entidad ofrece, en cumplimiento de

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMI

PRODUCTO O SERVICIO: Enuncie los pri
su objeto social.

UNIDAD DE MEDIDA: Registr nombr la de medida del bien o servicio ofrecido (Ej.: metros cubicos
de agua, KW/H, cupos escolares, con izadas etc.).

CANTIDAD: Registre e
ofrecidos por la enti

Gmero total de uni’es de medida vendidas por cada uno de los productos o servicios

a
% do por cada servicio ofrecido por la entidad.
NCIERO

VALOR: Escriba e

VI. ESTADOS

PERIODO

CONCEPTO
N-1 N

ACTIVO

PASIVO

PATRIMONIO
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INGRESOS
EGRESOS
INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO: P
PERIODO N-1: Escriba el afio anterior al periodo en el cual se esta aplicando auditoria. .I “‘
PERIODO N: Escriba el afio en el cual se esta aplicando autoria. -‘ ;

Wescritos

dos periodos descritos

ACTIVO: Enuncie el total de activos que aparecen en el Balance Gen
anteriormente.

PASIVOS: Escriba el total de Pasivos que aparecen en el B

alan eneral de
anteriormente.
PATRIMONIO: Escriba el total de Patrimonio que aparece en alanc neral de los dos periodos descritos
anteriormente. ’
INGRESOS: Escriba el total de Ingresos que aparecen en el es d ividad econdémica y financiera,
correspondiente a los dos periodos descritos anteriorm .
apa

EGRESOS: Enuncie el total de Gastos y Costo en el do de actividad econémica y financiera,
correspondiente a los dos periodos descritos % v

VIl. PRESUPUESTO

N-1 N
CONCEPTO % %
DEFINITIVO EJECUCION DEFINITIVO EJECUCION

RENTAS E INGRESOS:

Corrientes
Rec. de Capit

Transferenci ’ J

Contribucio
Parafiscales

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO:

PERIODO N-1: Escriba el afio anterior al periodo en el cual se esta aplicando auditoria.
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PERIODO N: Escriba el afio en el cual se esta aplicando auditoria.

CONCEPTO: De conformidad con el Decreto de liquidacion del presupuesto anual de rentas e ingresos y de gastos
e inversiones del Distrito Capital para la vigencia correspondiente, al frente de cada rubro presupuestal registre las
cifras de presupuesto definitivo y porcentaje de ejecucién de las tres tltimas vigencias, segun corresponda.

PRESUPUESTO DEFINITIVO: Corresponde al presupuesto aprobado por el 6rgano competente, después de haber
efectuado las reducciones o adiciones presupuéstales.

y N
PORCENTAJE DE EJECUCION: Corresponde al producto de dividir el valor del presup 0 ejec entre el
valor del presupuesto definitivo para cada una de las tres vigencias, discriminado por rubro :
| | |
Vill. COMPORTAMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO \ U
PRESUPUESTO % DE EJECUCION
PRIORIDAD | ESTRATEGIA | PROGRAMAS | METAS | PROYECTOS
DEFINITIVO P/PTAL | FISICA
N
S
INS DILIGENCIAMIENTO:
PRIORID RATEGIAS, PROGRAMAS Y METAS: Corresponde a los definidos en el Plan de Desarrollo

Distrital, dentro de los cuales se enmarcan los proyectos de inversion debidamente inscritos ante el Departamento
Administrativo de Planeacion Distrital. Para cada uno de los proyectos se registrara:

PRESUPUESTO DEFINITIVO: Corresponde al presupuesto finalmente aprobado, después de haber efectuado las
reducciones o adiciones presupuéstales.

PORCENTAJE DE EJECUCION PRESUPUESTAL: Corresponde al producto de dividir el valor del presupuesto
ejecutado a 31 de diciembre de cada vigencia, entre el valor del presupuesto definitivo para cada uno de los
proyectos de inversion.
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PORCENTAJE DE EJECUCION FISICA: Corresponde al producto de dividir la cantidad de meta fisica alcanzada en
desarrollo del proyecto de inversion entre la cantidad de meta fisica programada dentro del mismo.

IX. MEGAPROYECTOS INCLUIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO DISTRITAL

ASIGNACION | % DE EJECUCION DEL PROYECTO
NOMBRE PRIORIDAD | PROYECTOS | pRESUPUESTAL

DEL PROYECTO

PRESUPUESTAL FISICA

o

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO:

OBJETIVO: Determinar el porcentaje de ejecucio up
dentro de los diferentes megaproyectos del MO
NOMBRE: Corresponde a la denominacion lrr:gaproyélinscn 0 en el Plan de Desarrollo Distrital.

PRIORIDAD: Dentro de la cual swa

los proyectos de inversiébn enmarcados

gaproyecto segun el Plan de Desarrollo Distrital.

PROYECTOS: Se registra el (| nomt;re Mecto(s) de inversion que desarrolla la entidad auditada
en cumplimiento del megaproyecto.

PORCENTAJE DE EJE ION PRESUPU AL: Para cada uno de los proyectos de inversion que conforman el
megaproyecto, regi c ividir el valor del presupuesto ejecutado a 31 de diciembre de cada vigencia,
entre el valor del

ISICA: Para cada uno de los proyectos de inversion que conforman el
0 de dividir la cantidad de meta fisica alcanzada en desarrollo del proyecto de

RESULTADO DE
NOMBRE CLASE PRINCIPIO MEDIDO APLICACION
N-1 N
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RESULTADO DE
NOMBRE CLASE PRINCIPIO MEDIDO APLICACION

N-1 N

o~

-
—
-

—
—
—

b

N-1: Escriba el afio anterior al periodo para el cual se ewdo aN
N: Escriba el afno para en el cual se esta aplic ia. l

NOMBRE: Corresponde a la denominaciénﬁ al indica)dise!do por la entidad para medir el cumplimiento de

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO:

N

lo programado.

CLASE: En esta columna se registfa: >

e Numero 1 si el resultado reportado por el ithipo cuantitativo

e Numero 2 si el resultado reportado icador es de tipo cualitativo, asi:
Indicador cuantitativo:-Si-el resultado reportado corresponde a una magnitud producto de la aplicacion de una
féormula J

Indicador Cualita Q do reportado refleja caracteristicas o cualidades del proceso objeto de medida.

PRINCIPIO
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XI RESULTADOS AUDITORIAS ANTERIORES

e No. DE HALLAZGOS
OPINION | concep | CONTROL -
INTERNO TIPO DE
VIGENCIAS ESTADOS TO FENECIMIENTO sc S
CONTABLES | GESTION e DISCIPLI ADMINISTR
Calificacion y/o FISCALES NARIOS PENALES ATIVOS

Riesgo

N

L J
4:&.-'

COMUNICADOS

V.4
<7,

Xll. OBSERVACIONES Y ESTADO DE LASVTENCIA PRONUNCIAMIENTOS

N\

&

Firma Director Sectorial
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ANEXO No. 7

REPORTE TRASLADO HALLAZGOS DE AUDITORI

REPORTE TRASLADO HALLAZGOS DE AUDITORIA

No
(1)

DIRECCION SECTORIAL
@

SUJETO DE CONTROL
3)

MODALIDAD DE
AUDITORIA
(a)

NOMBRE AUDITORIA
ESPECIAL O VISITA
FISCAL
(5)

PROCESO EVALUADO
(6)

FECHA DE
COMUNICACION DEL
INFORME FINAL
@)

INCIDENCIA DEL
HALLAZGO
(8)

ASUNTO DEL HALLAZGO

(©)

CUANTIA DEL
HALLAZGO
(10)

FECHA DE
TRASLADO DEL
HALLAZGO
(11)

RADICADO DEL
HALLAZGO
(12)

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

(1)
(2)
(3)
(4)
(%)

No: Corresponde al consecutivo de la relacion de Hallazgos.
Direccion Sectorial: Indique la Direccion sectorial resp

Nombre auditoria especial o visita fiscal: Deter

regular coloque NA).

Proceso evaluado: Establezca el proce
Proceso presupuestal, Deuda Publica,
contrataciéon en programas y proyecto
personales, Controversias Judicia

inversién. Otro).

Fecha comunicacion infor

Asunto del Hallazgo: Redact
) Cuantia del Hallazg i
por las situacione
(11) Fecha de traslaa

Relacione la fecha en que fue trasladado el hallazgo a la instancia pertinente.
acione el nimero de radicado con el que se trasladado el Hallazgo a la instancia pertinente.

que se comunico el informe definitivo de auditoria al auditado (dia/mes/ano).
cia del Hallazgo asi: Fiscal, Disciplinario, Penal.
s hechos o situaciones que fundamenta la configuracion del hallazgo.
timado al momento del traslado del Hallazgo Fiscal, del presunto detrimento ocasionado
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ANEXO 8
ARCHIVO DE PAPELES DE TRABAJO
Las clases de archivo que se manejan en el Proceso de Vigilancia y Control a la.Gestion Fiscal

por parte de los integrantes de los equipos de auditoria, son los siguientes: &
F 4

A

A/P ARCHIVO PERMANENTE

Referenciacion'

Contenido

Indice

Ficha Técnica

Listado de normas aplicables actu

Otros

Nota: Para el caso del archivo permanente no se re
aplicable.

et r co%fl'sica de la normatividad

A/G ARCHIVO GENERAL

Referenciacion

Contenido

Indice

Actas resultan

de las Mesas de Trabajo.

Comunicacion

bidas externas.

viadas externas.

i s recibidas internas.

iciales enviadas internas.

or los sujetos de control.

teresada

A/C ARCHIVO CORRIENTE FASE DE PLANEACION

Referenciacion

Contenido

Indice

Memorando de asignacién auditoria

Programas de auditoria aprobados

Otros

3 De conformidad con lo acordado en mesa de trabajo.



©,
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Pagina 40 de 51

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL | Codigo documento:04012
INFORME DE AUDITORIA'Y CIERRE DE

AUDITORIA Caodigo formato: 04012008

Version: 13.0

A/C ARCHIVO CORRIENTE FASE DE EJECUCION

Referenciacion

Contenido

Indice

Programa de auditoria por factor debidamente diligenciado.

Papel de trabajo que desarrolla un procedimiento determinado

Soportes N
Proyecto de Informe de los resultados de la evaluacitﬂ' el co@ente

de integralidad

— —
— -

A/C ARCHIVO CORRIENTE FASE DE INFORME

Referenciacion

Contenido

Indice

Informe Preliminar

Respuesta de la Entidad

Nota: Los papeles de trabajo se archi

;

g

Informe Final
'S
V}, con sus respectivos soportes

\)
S
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ANEXO 9
CARATULA DE LA CARPETA DE ARCHIVO

CONTRALORIA DE BOGOTAD.C.

DIRECCION: ,
SUBDIRECCION DE FISCALIZACION: :
CODIGO: '1‘ “‘
| |
) |

N
PAPELES DE TRABAJO: LOCALIDAD, HOSPITAL, (NOMBRE DE LA ENTIDAD O‘SUJETO
DE CONTROL) —

PAD: A/
VIGENCIA AUDIT(:/

MODALIDAD:

V 4

(AQUI VA LA REFERENCIACION RESPECTIVA EJEMP -CM: ARCHIVO GENERAL
CUENT NSUAL)

FECHA INICIAL: —— )FECHA FINAL:

&

g

)

AL

CAJAN®

OTROS
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ANEXO 10
MODELO DE ENTREGA PAPELES DE TRABAJO EN CD

SECTOR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

PERIODO PAD: XXXX | PERIODO AUDITADO: XXXX

SUJETO DE CONTROL : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

MODALIDAD DE AUDITORIA: XXXXXXXXXX a

ARCHIVOS DISPONIBLES EN CD -4 A Y
DIRECTORIO ARCHIVOS
Ref.
No. Nombre SUBDIRECTORIOS P/T Nombre Formato

(*) (**)

V4

Observaciones:

Preparo: o Reviso:
Nombre Nombre
Cargo Cargo
Firma Firma
Fecha Fecha

acordadas en Mesa de Trabajo
20int, WinZip, PDF, etc.
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ANEXO 11

MODELO LISTA DE CHEQUEO PARA RECIBO PAPELES DE TRABAJO

ITEM

cada uno de los Papeles de trabajo

Se incluyen conclusiones y firmas en los Papeles de trabajo

Se determiné y utilizd la referenciacion y marcas de auditoria en ( “‘

Cada carpeta de archivo contiene caratula, indice
documentos que hacen parte del respectivo archivo o fas

Se encuentran foliados los papeles de trabajo

f
l

Ubicar como minimo los siguientes documentos:
Memorando de de Asignacién de auditoria /
Programas de auditoria aprobados
Ficha técnica del sujeto de control (aplica p

Wwegular
Actas de Mesas de Trabajo

Soportes de auditoria por Componente 6 factor

Formatos Contraloria General la RepublMara
auditoria regular)
eto l

Informe preliminar trasladad ' ontrol
Respuesta de la entidad v

Informe final

Comunicacién de solicitud de prorroga caso que aplique)

Formato propiedad de | rte interesada , con sus respectivas
comunicaciones oficialés ya intern@s o externas
Formato Unic Inventario al

~
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8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

N¢ DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
LO ADOPTA Y FECHA

NATURALEZA DEL CAMBIO

P N

1.0

RR 20 Mar-14/03

e Modificacion del alcance del procediﬁnto, asi’:‘inicia con la
estructuracion del informe de auditorfa y termina con el envio del
. . . F N ']
resumen ejecutivo del mismo a& Oficina }sesora de
y 4

Comunicaciones.
5.

Agrupacién de las activiw
Supresion de las actividades 13, 19, 20, 21,22y 23

Modificacion de las 25
Modificacion del ti asi: “Procedimiento para
Elaborar el In ditoria Gubernamental con Enfoque

de cierre de auditoria (Actualizacion
ficha técnica, referenciacion final y
trabajo, informacién para la Direccién de
formatos de cuantificacion de beneficios
aplicar procedimiento “propiedad de la parte
y otras actividades inherentes al cierre).

2.0

definicion de informe preliminar cambiar “linea de auditoria” por
componente de integralidad.

icién del registro “oficio remisorio (entrega del informe al sujeto de
control).

Modificacion de los anexos 7,8 y 9.

Modificacion de las actividades:

e Actividad 1: Agregar en Observaciones “En los Informes Producto
de cualquier modalidad de auditoria, se debe garantizar las
caracteristicas definidas en las variables definidas en la
Caracterizacién del Producto.
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) Ne¢ DEL ACTO
VERSION | ADMINISTRATIVO QUE NATURALEZA DEL CAMBIO
LO ADOPTA Y FECHA

e ACTIVIDAD 5: cambiar “.....y los hmistrativos por
linea de auditoria....” Por y los h gos a istrativos por
componente de integralidad. & @

e ACTIVIDAD 13: Agregar el registro kta de me:ie trabajo o
documento que permita eviqﬁar la realizacié la reunién
con el sujeto de control.

e ACTIVIDAD 18: Agregar

3.0 RR 48 Sept-30/03
modifica la denominacion del procedimiento, agregando “...Y
LIZAR ACTIVIDADES DE CIERRE DE AUDITORIA”.
A especifica que el fenecimiento se origina en una Auditoria
egular.
Se incluye el registro de Acta de Mesa de Trabajo, originado en la
actividad 1.
4 /04

Se incluyeron como registros los memorandos remisorios del
resumen ejecutivo a la Oficina Asesora de Comunicaciones, del
informe final a la Subdirecciéon de Servicios Administrativos y del
Informe Final en medio magnético a la Direccion de Informéatica.

La actividad 1 se incorpora en la actividad y se incluye una nueva
actividad inicial para hacerla concordante con el nuevo alcance del
procedimiento.
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AUDITORIA

VERSION

N¢ DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
LO ADOPTA Y FECHA

NATURALEZA DEL CAMBIO

La actividad 2 relacionada con el analisis sectan’ali se incorporé a la

nueva actividad 1. ’-—-‘
I

La actividad 3 de hechos relevantes s ellmlna incluyen las
actividades de sustentacion de mWe liminar. S !cluye como

ejecutor a los profesionales del eqéipo auw
Se elimina de las actividade la Ficha Tecnica que ahora se

uditoria y se incorpora la

aplicacion del procedi
socializacién de lo sultades con la “eciudadania u otros entes

5.0

RR 45 Nov-30/05

6.0

abajo con el sujeto de control podra presentarse los
or componente de integralidad, especialmente los de la
de estados contables para validar y reportar
rtunamente la informacién definitiva a la Direccién de Economia y
anzas Distritales.

e establecen diez dias para que el sujeto de control presente la
respuesta al Informe preliminar y hasta cinco dias para que el equipo
auditor la analice y prepare el informe de auditoria definitivo.

En el cierre de auditoria se actualiza la ficha técnica y se remite en
medio fisico y magnético a la Direccion de Planeacion para
actualizar las estadisticas internas de la Contraloria (Numeral 8 del
Art. 42 del Acuerdo 24 de 2001).

Se sefalan las actividades que se realizan a través de los aplicativos
implementados en la Entidad como el SIGESPRO.
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VERSION | ADMINISTRATIVO QUE NATURALEZA DEL CAMBIO
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Cambia de version.
Se modifica el alcance y se ajusta la basMcuerdo 361 de
2009. ' ‘
En definicibn de componente de mte*Mdad se m‘jye balance
social y gestién ambiental. ’
En la actividad 1 se dispone Sectorial debe
asegurar la elaboracion del i ctorial correspondiente, de igual
manera el Subdirector de:Fi i erifica con el Equipo auditor
el cumplimiento de lo jeti 0s en el Memorando de
Planeacién. Se or ologia para la evaluacion
de la gestién y los
En la actividad 6 se oto co dias habiles para que el sujeto
iese pruebas que desvirtuaren los
zgos comunicados, solicite a la Direccion Sectorial
. trabajo con el propdsito de presentar
7.0 RR 26 Dic-28/07

ctividad si el sujeto de control no presenta objecion
e preliminar, se pasa a la actividad 8.

dad 8, se sefala que se dejan en el informe definitivo los
Iazgos administrativos con incidencia fiscal, penal o disciplinaria

que quedaron en firme luego de la mesa de trabajo con el sujeto de
trol.

e incluye tres actividades orientadas a garantizar la calidad del
producto, que implica verificar previamente a su liberacion, preliminar o
definitiva, que cumpla con su caracterizacion.

En la actividad 14, se incluyen las actividades programadas por la
Direccién para el Control Social y Desarrollo Local en las que se
presenten resultados de auditoria de las Direcciones Sectoriales.

Se incluye una actividad nueva sobre levantamiento del fenecimiento
de la cuenta.

g

RR 26 Dic-28/07

En el anexo 3 se incluye concepto sobre la revisién de la cuenta,
Aplicaciéon de metodologia a la gestion y resultados, seguimiento a
advertencias y pronunciamientos comunicados.

Para efectos del concepto sobre la gestion y resultados se sustente
en la utilizaciéon de la Metodologia prevista en los Anexos 7, 8,9y 10
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) Ne¢ DEL ACTO
VERSION | ADMINISTRATIVO QUE NATURALEZA DEL CAMBIO
LO ADOPTA Y FECHA
del “Procedimiento para la elaboracion del memorando de
planeacién y programas de auditoria”.
V i N
Se reduce el tiempo de ocho a cinco habile ara que el
sujeto de Control presente un Plan de Mejoramiento que permita
solucionar las deficiencias puntuali@as el informe. |
y 4 A N y 4
En el anexo 9 se limita el co o del MUUVO a diez
paginas incluyendo la carat
Se incluye un anexo 0 para mue el producto cumpla
con las caracteristic . <~
idad 1 del procedimiento y se
a de trabajo
omo un punto de control el hecho de
Subdlre or serdn los encargados de asegurarse de
el capitulo de andlisis sectorial.
8.0 RR 29 Nov-3/09 incorpora que se debe hacer una sintesis del

S PQR utlllzados como msumo de auditoria, asi como

e aplica concepto sobre gestion y resultados y control
rno respecto del area o aspecto evaluados.

las actividades 4, 7 y 12 se adiciona en cada una de ellas un
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) Ne¢ DEL ACTO
VERSION | ADMINISTRATIVO QUE NATURALEZA DEL CAMBIO
LO ADOPTA Y FECHA
En la actividad 8, se reformula la observacion y se establece un punto
de control para dejar constancia de la evaluacion de la respuesta al
informe preliminar, cuando no se realizaArabajo con el
i l 4 h ¥
sujeto de control. & —
En la actividad 9, se reformula Ia%cci(‘de la mism; se adiciona
una observacion para la mesa de ajo C | sujeto de control.
En la actividad 11, se cambj cién de la actividad y del punto
8.0 RR 29 Nov-3/09 | de control
Se elimina la activid y 16.del procedimiento.
escripcion de la actividad y se
formacion que debe ser enviada
zas.
aluacion Parte Interesada.
del procedimiento.
90 RR 7 Mar-31/11 modalidad de auditoria abreviada especificando las

registros que no aplican a la misma.

oY

33 Dic-9/11

informe ejecutivo.

ase Legal, se incluye la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, “Por la

al se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de

prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica’.

Se ajusta el alcance del procedimiento y se complementan las
definiciones técnicas del mismo.

En la descripcién del procedimiento, se ajustan las actividades, junto
con observaciones y puntos de control.

Se suprimen los anexos 9 y 10 relacionados con modelo resumen
ejecutivo y ficha evaluacion auditoria, respectivamente.

Se incorpora el Anexo “Ficha Técnica”

Del procedimiento “informe” se suprime el andlisis sectorial, el informe
ejecutivo y se establece para el componente de evaluacién al SCI NO
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transcribir el significado de cada uno de los subsistemas y

componentes, se debe hacer un andlisis__concreto por cada

subsistema, indicando Unicamente cual ponentes no
h Y

cumplio. ) 4

R.R. 030 de Diciembre
28 de 2012

Se actualiza la columna de respwbl&e acuerdo!)n la nueva
planta de empleos. Yy 4 A N y |

idad con |o establecido en la

teniendo en cue sponde al documento caracterizacion
del producto.

Se actualizan definiciones
Guia de Auditoria Territorial

12.0

ualiza la columna de responsable de acuerdo con la nueva
ta de empleos

elimina el anexo 1 Modelo de presentacién Informe de Auditoria,
da vez que esta hace parte de la caracterizacion del producto.

Se retoman actividades y formatos relacionados con los papeles de
trabajo, establecidas en el procedimiento para elaborar papeles de
trabajo, versién 7.0 adoptado mediante resolucion reglamentaria
No.007 de 2011.

Se incorporan definiciones y se ajustan otras de conformidad con lo
establecido en la Guia de Auditoria para las Contralorias Territoriales
GAT.

Se modifica la estructura del informe de auditoria de conformidad con
el modelo previsto en la Guia de Auditoria para las Contralorias
Territoriales GAT.

Se incorporan actividades y formatos relacionados con traslado de
hallazgos, por ser actividades propias del cierre de auditoria.
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